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& 1.
o

Accéder a I'espace d'administration

Accés direct
Tapez #admin a la fin de I'adresse : nospetitspotes. fr/#admin, ou descendez en bas de page du site et cliquez sur le lien
discret « Espace Pauline | Admin ».

Mot de passe & Mémorisation

Tapez votre mot de passe (Chopine2024!) puis cliquez sur Déverrouiller I'espace admin - . \Votre session reste mémorisée sur
votre appareil.

Ajouter une nouvelle fiche parcours pas-a-pas

Nom & Localisation géographique

« Titre : Donnez un nom évocateur (ex. « Le Tour du Cap de Carteret et ses dunes »).

* Région & Département : Choisissez la région et le numéro de département.

« Commune & GPS magique : Tapez la ville (ex. Barneville-Carteret) puis cliquez sur 9 Trouver GPS . La latitude et la longitude
exactes se remplissent automatiquement pour positionner le repére sur la carte de France !

Caractéristiques de la balade

« Activités : Sélectionnez le type (Balade, Randonnée, Canicross, Plage dog-friendly...).

* Distance & Durée : Ex. 6,5 km et 1h45.

* Dénivelé | Niveau : En métres (ex. +120 m) ou niveau (ex. Facile, Toutou sportif).

* Pause testée & Accueil canin : Notez la pause (ex. Créperie dog-friendly avec gamelle d'eau fraiche) et attribuez de 1 a 5
coussinets #.

Points positifs, Vigilances & Conseil exclusif

« Points positifs : Ecrivez un atout par ligne (ex. Ombragé en été, Points d'eau réguliers).
« Vigilances : Un point par ligne (ex. Laisse obligatoire pres des falaises, Tiques en herbe haute).
* Conseil de Pauline ou Tara : Partagez votre recommandation personnelle !

Photos (Recadrage automatique 16/10)

Cliquez sur Choisir des photos . Vous pouvez ajouter une ou plusieurs photos !

“+ Format parfait automatique : Le site recadre automatiquement vos photos en format paysage 16/10 sans aucune
déformation.

Publication immédiate

[o{[s[IYEV Publier la fiche parcours — §

€ Visualisation instantanée : Le site enregistre la fiche sur le Cloud et vous redirige automatiquement sur la page Parcours en
mettant votre nouvelle fiche en surbrillance !

Nos P'tits Potes % - Guide d'Administration Page2/6



NOS P'TITS POTES *; - GUIDE D'ADMINISTRATION CHAPITRE 3 : MODIFICATION, SUPPRESSION & SYNCHRONISATION

%, 3. Modifier ou Supprimer une fiche existante

Modifier une fiche :

1. Dans la colonne de droite « Fiches en ligne », trouvez la fiche a modifier.
2. Cliquez sur le bouton . Modifier : le formulaire de gauche se remplit automatiquement.
3. Faites vos ajustements (texte, kilometres, nouvelle photo...).

4. Cliquez sur [ /G-t Erilei= . La mise a jour est instantanée !

Supprimer une fiche définitivement :

1. Cliquez sur le bouton rouge x de la fiche.
2. Confirmez dans la boite de dialogue : « Supprimer définitivement [...] ? ».
3. Cliquez sur OK.

G La fiche ne revient plus jamais toute seule !
Le Cloud Supabase est désormais la référence unique. Une fois supprimée, la fiche est effacée définitivement en ligne.
Méme si vous rechargez la page ou appuyez sur « Synchroniser », elle ne réapparaitra jamais.

Synchronisation Cloud & Sauvegardes

Statut Cloud en direct :
La barre d'état affiche e Cloud Supabase : Connecté et synchronisé. Toutes vos modifications sont automatiquement envoyées
aux serveurs en temps réel.

Les boutons de sécurité indispensables :
Bouton Son role Quand l'utiliser ?

1 fois par semaine ou avant une grosse

S Télécharge un fichier . j son complet contenant ) . . .
= Télécharger sauvegarde ) séance de tri. C'est votre copie de secours &
toutes vos fiches actuelles.
garder sur votre PC !

Réimporte un fichier de sauvegarde pour recharger En cas de fausse manipulation ou si vous

= Restaurer : ) .
toutes vos fiches en 1 clic. changez d'appareil.

. e Si vous changez d'ordinateur ou si votre
. Envoie les modifications locales au Cloud et . s .
Synchroniser | N N ) connexion Internet a été temporairement
récupere les derniéres nouveautés. )
coupée.

qf’ Protection anti-saturation du cache :
Le site surveille automatiquement la mémoire de votre navigateur. Méme si vous chargez de nombreuses photos haute résolution,
le stockage local est allégé en douceur pour garantir que votre navigateur reste rapide et ne plante jamais.
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f& 4. La Boutique sur Nos P'tits Potes (nospetitspotes.fr)

Cette section explique tout le fonctionnement c6té visiteur et cété gestion sur le site.

A. Les deux grandes catégories de produits

Type de produit Description & Exemples Frais de livraison & Accés
. Fiches escapades compléetes 2 pages illustrées 0 € de frais de port ! Déblocage instantané
Fiches Parcours PDF R A ) \ . .
NUméri prétes a emporter en balade (ex. « Fiche dans I'espace membre du client des le
umérique
( que) Escapade : Cote des Isles »). paiement validé.
8 Produits Physiques Distributeurs de sacs Nomad Paw, accessoires * 4,90 € en livraison suivie.
ysiq canins, friandises, goodies... * OFFERTE dés 35 € d'achat !

B. Le Panier d'achat latéral & la Remise -5 %
o Tiroir Panier : S'ouvre sur la droite au clic sur le bouton « Panier ». Le client peut ajuster les quantités ou supprimer un
produit en temps réel.

e Remise de bienvenue membre (-5 %) : Dés qu'un client s'inscrit au club gratuit, le code promo BIENVENUES5 (-5 %)
s'applique automatiquement sur I'ensemble de son panier.

o Frais de port automatiques : Le panier calcule automatiquement si la livraison est gratuite (si que des fiches PDF ou
commande = 35 €).

C. La passerelle magique : Lier une Fiche Parcours a sa version PDF Boutique
C'est I'un des plus grands atouts de votre site :

1. Quand vous éditez une balade dans I'admin, sélectionnez son produit PDF dans le menu déroulant « Produit boutique
associé ».

2. Sur la fiche parcours publique, un bouton dynamique apparait :
« Pour un visiteur : « [ Fiche compléte en boutique (3,50 €) — » (I'emméne direct sur le produit en boutique).
« Pour un membre I'ayant achetée : « s Télécharger la fiche PDF (2 pages) » (téléchargement direct !).

D. L'Espace Membre « Mes fiches PDF débloquées »

Chagque client connecté retrouve dans la rubrique #club son onglet « Mes fiches PDF débloquées ». Il peut y télécharger a
volonté toutes les fiches qu'il a déja commandées, méme des mois plus tard, sur son téléphone ou son ordinateur.
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NOS P'TITS POTES *; - GUIDE D'ADMINISTRATION CHAPITRE 5 : LA BOUTIQUE AVEC STRIPE (STRIPE.COM)

= 5. La Boutique avec Stripe (stripe.com)

Stripe est la plateforme de paiement bancaire sécurisée numéro 1 dans le monde. C'est elle qui encaisse I'argent des clients et le
verse sur votre compte bancaire.

== Votre tableau de bord Stripe officiel :
Rendez-vous sur dashboard.stripe.com avec vos identifiants. C'est ici que vous suivez vos revenus, vos clients et vos virements
bancaires automatiques.

A. Comment créer un produit et un lien de paiement sur Stripe ?

o Aller dans I'onglet « Liens de paiement » sur Stripe
Dans votre menu de gauche Stripe, cliguez sur Paiements > Liens de paiement, puis sur le bouton + Nouveau .

e Créer votre produit
» Tapez le Nom du produit (ex. Fiche Escapade : Cap de Carteret).
* Indiquez le Prix en euros (ex. 3.50 €).
 Type : choisissez Paiement unique.
* (Optionnel) Ajoutez une jolie image de couverture.

e Parameétres de livraison & options

* Pour une fiche PDF numérique : Décochez « Recueillir 'adresse de livraison » (pas besoin d'adresse postale).
* Pour un produit physique : Cochez « Recueillir I'adresse de livraison » et sélectionnez France, Belgique, Suisse, Luxembourg.

o Créer le lien et le coller sur Nos P'tits Potes
Cliguez sur Créer le lien. Stripe vous donne un lien commencant par https://buy.stripe.com/. ...
<r Copiez ce lien et collez-le dans le champ « Lien de paiement Stripe » du produit dans I'espace admin Nos P'tits Potes. C'est
tout !

B. Les deux modes d'encaissement sur votre site
Mode Fonctionnement Avantages

Le client met 1, 2 ou 5 articles dans son panier, puis ) . ) )
Paiement unique pour plusieurs articles,

7 Mode Panier Global clique sur « Passer commande ». Le site génére une .
. . . . . Carte Bancaire, Apple Pay et Google Pay

(Recommandé) session Stripe globale avec la remise -5% et les frais inclus

de port calculés. '
. . Le client clique sur un produit et est envoyé Idéal pour vendre un produit spécifique

¢’ Mode Lien Direct (Payment . q . ) . v . .p P P a

Link) directement sur la page Stripe dédiée a ce produit depuis Instagram, Facebook ou une
unique. newsletter.

¢ Quand recevez-vous l'argent sur votre compte bancaire ?
Stripe effectue des virements automatiques (*Payouts*) réguliers (quotidiens ou hebdomadaires selon vos préférences) directement
vers votre compte bancaire professionnel.
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NOS P'TITS POTES *; - GUIDE D'ADMINISTRATION CHAPITRES 6 & 7 : CONSEILS, BONS REFLEXES & MEMO

% 6. Gérer la rubrique « Conseils & Recommandations »

Cette section (rubrique #recommandations sur le site) met en valeur vos conseils canins (Alimentation, Sécurité, Santé,
Balade...).

Personnaliser les fiches conseils :

e« Théme & Icone : Donnez un theme (Alimentation, Sécurité, Premiers secours...) et choisissez son icone (Feuille, Bouclier,
Ceeur, Sac a dos...).

o Phrase d'accroche : Le court texte visible sur la carte d'accueil.

e Contenu complet : Vos explications détaillées avec vos puces et recommandations qui s'affichent lorsque le visiteur clique
pour lire le conseil.

Synchronisation Cloud automatique :

Tous les conseils modifiés ou ajoutés sont immédiatement enregistrés et synchronisés sur le Cloud. lls sont visibles
instantanément par tous les visiteurs sur ordinateur et téléphone.

“= 7. Les 5 réflexes d'or de Pauline & Mémo Express

o Toujours cliquer sur « ¢ Trouver GPS »
Tapez le nom de la commune et laissez le bouton magique positionner le repére sur la carte de France.

e Mettre 2 ou 3 photos par fiche
Une photo de la balade, une avec Tara et une de la pause gourmande : la galerie multi-photos séduit immédiatement les visiteurs !

e Sauvegarde 1 fois par semaine

Un clic sur le bouton bleu « [} Télécharger sauvegarde » et vous gardez une copie compléte de toutes vos fiches sur votre
ordinateur.

o Changement d'ordinateur ? Cliquez sur « - Synchroniser »
Connectez-vous sur votre nouvel appareil et cliquez sur « Synchroniser » pour recharger I'ensemble de vos fiches a jour.

e Affichage mobile toujours fluide
Sur smartphone, l'image reste fixe en haut et seul le texte défile. La pop-up se ferme d'un simple geste du doigt vers le bas.

[[] Mémo express : vos identifiants & repéres

Lien administration : nospetitspotes. fr/#admin (ou lien discret en pied de page)
Mot de passe admin : Chopine2024!

Statut Cloud normal : e Cloud Supabase : Connecté et synchronisé

Tableau de bord Stripe : dashboard.stripe.com (suivi des ventes & virements bancaires)

Sauvegarde de secours : el & Télécharger sauvegarde

Nos P'tits Potes *; - Ensemble, créons les plus belles vadrouilles canines !
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